Die ZOLLERN-Unternehmensgruppe
zahlt zu den altesten Familienunternehmen
in Deutschland. In den Geschaftsfeldern
Antriebstechnik, Feinguss, Sandguss und
Schmiede sowie Stahlprofile entwickeln und

fertigen rund 2.000 Mitarbeiter erstklassige Produkte
und bieten Lésungen fur unterschiedliche Branchen.
Mit mehreren Standorten in Europa, Nord-Amerika und
Asien ist ZOLLERN weltweit aktiv.

In unserem Geschaftsfeld ZOLLERN Antriebstechnik, Abteilung Kundendienst am Standort
Herbertingen ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Vertriebssachbearbeiterin/Teamassistenz (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit

Hauptaufgabengebiet:

e Kaufmannische Administration in Bezug auf Angebote, Kundenauftrage und Projekte

e Interne und externe Korrespondenz und Kommunikation mit globalen Kunden und
Servicepartnern sowie internen Fachabteilungen

e Bearbeitung von Vertragen (z.B. Kaufvertrage, Akkreditive, NDA, etc.) in Abstimmung mit der
Teamleitung

e Reisemanagement inklusive VISA-Antrage, Entsendungsrichtlinien, Kalkulation von
Serviceeinsatzen etc.

e Uberwachen und Pflegen der Daten im Kundenportal - yourZOLLERN

e Stammdatenpflege in SAP

e Unterstitzung des Marketingverantwortlichen im Kundendienst

e Messeplanung

e Zeitmanagement z.B. Eingabe und Pflege von Zeitmeldungen innerhalb der Abteilung

e Unterstlitzung bei der Erstellung und Optimierung von Prozessbeschreibungen und
Arbeitsanweisungen

Voraussetzungen:
e Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung oder vergleichbares in der
Praxis erworbenes Fachwissen
e Gute Kenntnisse in MS Office und SAP
e  Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von Vorteil
e Hohe Flexibilitat und iberdurchschnittliches Engagement
e Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie Vertriebs- und Kundenorientierung

Wenn Sie interessante Aufgaben und einen Arbeitgeber suchen, der Ihre Leistungen und lhr Engage-
ment honoriert, dann sind Sie bei ZOLLERN genau richtig. Wir bieten Ihnen die solide Basis eines
Traditionsunternehmens und die Modernitat einer internationalen Unternehmensgruppe in einem an-
spruchsvollen technologischen Umfeld. Bewerben Sie sich und starten Sie mit uns in eine erfolgreiche
Zukunft.
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